Nutzungs- und Entgeltordnung
far Veranstaltungsraume im Audienzsaal im Residenzmuseum und
im Offenen Foyer im Stadtmuseum

vom 06.02.2018

Praambel: Die Nutzungs- und Entgeltordnung bezieht sich in wesentlichen Teilen auf
die stadtische Dienstanweisung zur Abwicklung von Veranstaltungen in der jeweils
gultigen Fassung.! Sie ist jedem Nutzer? auf Verlangen auszuhandigen.

Die genannten Raume kénnen neben dem Museumsbetrieb ausschlieflich fur
reprasentative Veranstaltungen, die sich in das 6ffentliche kulturelle,
wirtschaftliche und gesellschaftliche Leben der Stadt im angemessenen Rahmen
einfigen, zur Verfigung gestellt werden, im Schloss aul3erdem fur schulische
Veranstaltungen der Realschule Schlof3 Neuhaus.

Ein Anspruch auf Nutzung der R&ume besteht fir externe Nutzer nicht.

Eine externe Nutzung des Offenen Foyers kommt grundsétzlich nur in Frage,
wenn die Raumlichkeiten nicht fir Sonderausstellungen oder stadtische
Veranstaltungen vorgesehen sind. Sie muss sich in die Grundkonzeption des
Stadtmuseums und des Offenen Foyers einfliigen. Die Entscheidung dariber trifft
das Kulturamt.

Eine Nutzung des Audienzsaals kommt grundsatzlich nur in Zeiten auf3erhalb des
Schulbetriebs in Frage. Das Schulgeléande in Schlof3 Neuhaus darf grundsatzlich
nur in Zeiten aul3erhalb des Schulbetriebs zum Zwecke der Be- und Entladung
befahren werden. Ausnahmen aus triftigem Grund bedurfen der Zustimmung des
Schulverwaltungsamts, mindestens aber der Realschule Schlof3 Neuhaus.

. Sofern die Nutzung von Nebenrdumen des Audienzsaales und des Offenen
Foyers im Museum als Kunstlergarderobe, Pausenfoyer o0.a. vorgesehen ist,
bedarf dies der vorherigen Anzeige im Rahmen des durch die stadtische
Dienstanweisung zur Abwicklung von Veranstaltungen vorgesehenen Verfahrens.
Die Nebenraume dienen vorrangig Museumszwecken. Dadurch entstehende
Auflagen sind zu beachten.

. Antrage auf Nutzung der Veranstaltungsrdume sind an das Kulturamt der Stadt
Paderborn zu richten. Sie werden bis zur Genehmigung und bei der Durchfiihrung
der Veranstaltung gemalf der stadtischen Dienstanweisung zur Abwicklung von
Veranstaltungen bearbeitet. Antrage konnen frihestens 18 Monate vor der

1 Es ist geplant, die Dienstanweisung im Jahre 2018 fiir die gesamte Stadtverwaltung in Kraft zu setzen. Das
Kulturamt ist eines der beiden Pilotamter, fir welche die Dienstanweisung bereits zuvor gelten soll. Fir die
Veranstaltungsrdume in den Stadtischen Museen wird sie ab dem Inkrafttreten dieser Nutzungsordnung
angewandt.

2 Aus Grunden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher
Sprachformen verzichtet. Sdmtliche Bezeichnungen gelten gleichermafen fur beiderlei Geschlecht.
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Veranstaltung gestellt werden und mussen spatestens vier Wochen vor der
Veranstaltung gestellt werden.3

7. Die Entscheidung tber eine Nutzung der Raume trifft das Kulturamt der Stadt
Paderborn. Die Entscheidungsbefugnis des Birgermeisters gemal 8§ 20 Ziffer (7)
der Hauptsatzung der Stadt Paderborn bei stadtischen Veranstaltungen im
Audienzsaal bleibt davon unberthrt. Nutzungen gemalf der Regelung in der
Hauptsatzung werden unter Beachtung der stadtischen Dienstanweisung zur
Abwicklung von Veranstaltungen vom Birgermeisterreferat betreut und terminlich
mit dem Kulturamt koordiniert.

8. Die Genehmigung der Nutzung des Audienzsaals muss zusatzlich zu dem in der
stadtischen Dienstanweisung vorgesehenen behdrdlichen Genehmigungsweg
durch den Bezirksausschuss Schlof3 Neuhaus/Sande erteilt werden. Wenn dies
aufgrund der Sitzungsfolge bzw. der Einladungsfristen nicht méglich ist, kann die
Genehmigung im Ausnahmefall durch den Ausschussvorsitzenden im
Einvernehmen mit dem Kulturamt erteilt werden.

9. Bei Veranstaltungen, die wahrend der tblichen Offnungsstunden der Museen
stattfinden oder deren Vorbereitungen (Aufbau, Proben) wahrend der tblichen
Offnungsstunden stattfinden, kann das Kulturamt eine zeitweilige SchlieBung der
betroffenen Museumsraume oder des gesamten Museums oder eine
Einschrankung des Museumsbetriebs verfiigen, indem es etwa zu diesen Zeiten
keine Fuhrungen zulasst.

Andererseits haben Nutzer Riicksicht auf den Museumsbetrieb zu nehmen,
indem etwa keine Proben wahrend einer bereits angemeldeten Fiihrung
stattfinden. Hiertber ist stets im Vorfeld eine Einigung zu erzielen.

10.Bei einer Nutzung der Veranstaltungsraume durch externe Nutzer wird ein
Nutzungsvertrag gemal der stadtischen Dienstanweisung zur Abwicklung von
Veranstaltungen geschlossen.

11.Gemal der stadtischen Dienstanweisung muss bei jeder Veranstaltung ab dem
Beginn des Aufbaus eine zertifizierte ,,Aufsicht fuhrende Person“ (AfP) anwesend
sein, die unter Leitung und Aufsicht einer Buhnenfachkraft arbeitet und mit den
Raumlichkeiten vertraut ist. Diese Person versieht in den Veranstaltungsraumen
in den Museen auch den Schlie3dienst. Den Anweisungen der Aufsicht fihrenden
Person bzw. der Buhnenfachkraft hat der Nutzer Folge zu leisten.
Dartber hinaus werden in der Regel technische Arbeiten (Ab- und Wiederaufbau
der museumspadagogischen Einheiten und der Fahnen im Audienzsaal, Auf- und
Abbau von Stiuhlen, Bedienung der Audiotechnik u.&.) erforderlich.
In besonderen Féllen werden spezielle Arbeiten (Klavierstimmung 0.4.)
erforderlich.
Bei der Gefahrdungsbeurteilung gemalf der stadtischen Dienstanweisung kann
sich herausstellen, dass die Anwesenheit einer weiteren Aufsicht (z.B. aufgrund
der zu erwartenden Besucherzahl oder anderer besonderer Belastungen), einer
Buhnenfachkraft, einer Brandsicherheitswache oder eines Sanitatsdienstes
erforderlich werden.

3 Auszug aus der Dienstanweisung: Rechtzeitig i. S. v. Satz 1 ist eine Anmeldung nur dann, wenn sie mindestens
14 Tage vor Beginn der geplanten Veranstaltung bei der zustiandigen Person eingegangen ist. Anderungen
dieser Frist bleiben den jeweiligen Fachamtern vorbehalten. [Diese Option wird hier gewahlt.] Fur
Veranstaltungen mit erhéhter Brandgefahr betragt die Anmeldefrist mindestens vier Wochen.
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Samtliche Dienste durfen vom Kulturamt auf von ihm benannte, qualifizierte und
mit den ortlichen Gegebenheiten vertraute Dienstleister (Wachschutz,
freischaffende Buhnenfachkraft, Fachunternehmen fiir Veranstaltungstechnik,
Personalvermittlung, Feuerwehr, Sanitatsdienst 0.4.) Gbertragen werden. Eine
Beauftragung durch den externen Nutzer ist nicht gestattet.

Einfache technische Leistungen wie Auf- und Abbau der Stihle kénnen in
Anwesenheit einer vom Kulturamt beauftragten Aufsicht filhrenden Person von
externen Nutzern auch in Eigenleistung erbracht werden.

12.Vom Nutzer sind zu zahlen:
1. Miete: 400 €
Gemeinnutzige Vereine erhalten eine Ermaliigung der Miete auf 200 €,
wenn fur die Veranstaltung kein Eintritt erhoben wird. Bei einer Nutzung
des Audienzsaals kann der Bezirksausschuss Schlof3 Neuhaus/Sande
darliber hinaus eine Ermafigung der Miete um 50% festlegen bzw. von
der Zahlung eines Entgeltes befreien, wenn eine besondere
Forderungswaurdigkeit vorliegt oder wenn ein besonderes stadtisches
Interesse besteht. Bei einer Nutzung des Offenen Foyers kann das
Kulturamt eine ErmaRigung der Miete aussprechen bzw. von der
Zahlung eines Entgeltes befreien, wenn es eine besondere
Forderungswaurdigkeit feststellt oder wenn ein besonderes stadtisches
Interesse besteht.
Ein besonderes stadtisches Interesse liegt vor bei Veranstaltungen mit
besonderer stadtischer Forderungswaurdigkeit im Hinblick auf
e Kultur,

Sport,

Jugendhilfe,

Wirtschaftsforderung,

Repréasentation,

Stadtmarketing,

Wissenschatft,

e soziales Engagement.
Stadtische Amter, stadtische Eigenbetriebe, stadtische Schulen sowie
gemeinnutzige Gesellschaften in stadtischer Tragerschaft oder mit
stadtischer Beteiligung sind von der Miete befreit.

2. Kosten fur die vom Kulturamt beauftragte Aufsicht fihrende Person
nach den Satzen des beauftragen Dienstleisters.

3. Ggf. Kosten fur vom Kulturamt beauftragte technische Hilfsleistungen
(Ab- und Wiederaufbau der museumspéadagogischen Einheiten und der
Fahnen im Audienzsaal, Auf- und Abbau von Stuhlen, Bedienung der
Audiotechnik 0.4.) nach den Satzen des beauftragen Dienstleisters.

4. Ggf. Kosten fur die Nutzung des Fliigels im Audienzsaal sofern
gewunscht

a. Flagelnutzung: 100 €
b. Fligelstimmung: nach den geltenden Satzen des vom Kulturamt
beauftragten Unternehmens.

5. Ggf. Kosten fur eine zusatzliche Aufsicht nach den Satzen des vom
Kulturamt beauftragen Dienstleisters.



6. Ggf. Kosten fir eine vom Kulturamt beauftragte Buhnenfachkraft nach
den Satzen des beauftragen Dienstleisters.

7. Ggf. Kosten fur Brandsicherheitswache und / oder ein Sanitatsdienst
nach den Gebuhren-/Entgeltordnungen der Feuerwehr und der
Institution, die den Sanitatsdienst Gbernimmt.

8. Ggf. Kosten flr sonstiges, z.B. besondere Sicherungsmal3nahmen zum
Schutz des Parketts: nach Aufwand.

Eine ErmaRigung oder Befreiung ist in den Fallen gemanR Ziffern 12.2 bis 12.8
nicht moglich.

Samtliche Kosten werden dem Nutzer spatestens mit Abschluss der
Nutzungsvereinbarung bekannt gegeben.

Eine Pauschale fiir Reinigung und Nebenkosten wird nicht erhoben.
Eine Miete fur die Nutzung des vorhandenen technischen Equipments wird
nicht erhoben.

Zusatzlich wird eine Kaution von 300 € erhoben. Diese wird nach der
Veranstaltung ruckerstattet, sofern keine Mangel aufgetreten sind. Wenn notig
(Sonderreinigung bei besonders starker Verschmutzung, Beseitigung von
Schaden etc.), wird der Kautionsbetrag genutzt, um einen Servicedienst zur
Beseitigung der Méangel zu beauftragen oder die Mangelbeseitigung durch
einen stadtischen Mitarbeiter vorzunehmen. Mindestens ein Kautionsbetrag in
Hohe von 100 € wird dann einbehalten.

Falls eine geplante Veranstaltung nicht durchgefiihrt wird, ist sie spatestens
drei Werktage zuvor beim Kulturamt der Stadt abzumelden. Geschieht diese
Abmeldung nicht fristgerecht, wird die Kaution einbehalten.

13. Bei groben Vertragsverletzungen kann die Stadt Nutzer von der weiteren
Nutzung ausschliel3en.

14.Eine geringfuigige Nutzung der Raume, die nicht die Kriterien einer Veranstaltung
erfillt (z.B. Foto- oder Audioaufnahmen oder Proben) kann das Kulturamt gegen
ein Entgelt von 100 € genehmigen. Entgeltfrei sind solche Nutzungen, wenn sie
im Zusammenhang mit einer reguléaren Veranstaltungsnutzung stehen. Auch fur
derartige geringfugige Nutzungen gelten die Haftungsregelungen gemaf Ziffer 15
und die Betriebsvorschriften geman Ziffer 16.

15. Bei Nutzungen des Audienzsaals gelten Sonderregelungen fir folgende
regelmanige Nutzer mit eigenen zertifizierten und eingewiesenen Aufsicht
fuhrenden Personen:

= Birgermeisterreferat

Kulturamt

Standesamt

Stadtische Musikschule

Schlosspark- und Lippeseegesellschaft
= Realschule Schlof3 Neuhaus

Von diesen Institutionen benannte qualifizierte Personen werden so

eingewiesen, dass sie selbst die Aufsicht Uber Veranstaltungen in den

Veranstaltungsraumen im Residenzmuseum in Schlof3 Neuhaus fuhren

kénnen, sodass bei personlicher Anwesenheit dieser Personen auf die



kostenpflichtige Anwesenheit einer vom Kulturamt bestellten Aufsicht
fuhrenden Person verzichtet werden kann. Die Einweisung/Schulung wird
schriftlich dokumentiert. Diese Regelung kann auf weitere stadtische Amter,
stadtische Eigenbetriebe oder gemeinntitzige Gesellschaften in stadtischer
Tragerschaft oder mit stadtischer Beteiligung erweitert werden. Rein
schulische Veranstaltungen (z. B. Einschulungs- und Abschlussfeiern, Schul-
und Lehrerkonferenzen, Jahrgangsstufenversammlungen, Elterninformationen
etc.) der Realschule Schlof3 Neuhaus fallen gemaR § 1 Abs. 3 Satz 1der
stadtischen Dienstanweisung zur Abwicklung von Veranstaltungen auch im
Audienzsaal nicht in den Geltungsbereich der Dienstanweisung.

16.Haftung

1. Der Nutzer haftet im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen fir alle
Schéden, die der Stadt, Dritten und Besuchern aufgrund seiner
Veranstaltung in den Raumen entstehen.

2. Bei der vorsatzlichen oder fahrlassigen Auslosung von Fehlalarmen durch
den Nutzer, seine Bediensteten, Beauftragten oder Gaste, sind alle daraus
entstehenden Kosten vom Nutzer zu tragen.

3. Die Stadt kann verlangen, dass der Nutzer zur Abdeckung der durch die
Nutzung entstehenden Risiken eine angemessene Haftpflichtversicherung
abschlie3t und diese bei Vertragsabschluss nachweist.

4. Der Nutzer sowie seine Bediensteten oder Beauftragten stellen die Stadt
von etwaigen Ansprichen der Besucher seiner Veranstaltung und
sonstiger Dritter fur Schaden frei, die im Zusammenhang mit der
Benutzung der tberlassenen Raume und des Inventars sowie des
Gebaudes zum Zwecke der Veranstaltung stehen.

Von dieser Bestimmung bleibt die Haftung der Stadt als
Grundstickseigentimer gem. § 836 BGB unberihrt.

5. Die Stadt haftet nicht fiir Garderobe oder sonstige Gegenstande, die
abhanden kommen oder beschéadigt werden.

6. Die Stadt Paderborn als Betreiberin ist fur die bauliche und technische
Ubereinstimmung der Raumlichkeiten mit den Vorgaben der
Sonderbauverordnung Nordrhein-Westfalen (SBauvVO NRW) bzw. der
entsprechenden Vorgaben des Bauordnungsamtes/behdrdlichen Vorgaben
sowie regelmaliiige Sicherheitstiberprifungen verantwortlich.

7. Die Stadt haftet fur eine von ihr zu vertretende Verletzung ihrer Pflichten
(Verkehrssicherungspflicht, Pflichten gemaf ziffer 15.6) nur, sofern
Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit vorliegen.

17.Bei allen Veranstaltungen sind die Betriebsvorschriften einzuhalten. Hierzu
zahlen insbesondere folgende Punkte:

1. Die Museen dirfen zu keinem Zeitpunkt unbeaufsichtigt frei zuganglich
sein. Hierfur ist in Absprache mit der Aufsicht fihrenden Person entweder
durch Personaleinsatz oder durch SchlielBung der Tiren (unter Beachtung
der Fluchtwege) zu sorgen.

Die festgelegte maximale Besucherzahl darf nicht tberschritten werden.
Die Bestuhlungsplane sind einzuhalten.

Die Stuhle sind untereinander fest zu verbinden.

Ausnahmen vom Bestuhlungsplan und der Vorschrift zur Verbindung der
Stihle ergehen von der Stadt nur im Einzelfall nach konkreter vorheriger
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Absprache und nur bei Reduktion der Platzzahl spatestens 7 Tage vor der
Veranstaltung und bedurfen der Schriftform.

Eingangsbereich, Treppenhéauser, Flure und Génge, insbesondere
ausgewiesene Fluchtwege miussen wéahrend der Dauer der Veranstaltung
frei und ungehindert passierbar sein. Die Aufstellung von
Garderobenstandern, Tischen etc. in diesen Bereichen ist nur in engen
Grenzen erlaubt und bedarf der ausdriicklichen Genehmigung der Stadt
oder ihrer Beauftragten.

Veranderungen an technischen Einrichtungen sowie der
Museumseinrichtung und dem sonstigen Inventar (Fltgel, Bestuhlung,
Rednerpult, Audiotechnik etc.) werden ausschlie3lich von eingewiesenem
Personal oder unter dessen Aufsicht vorgenommen. Nutzer sind nicht
berechtigt, z.B. den Fllgel zu verriicken, die Audio-Anlage einzustellen etc.
Der Flugel darf nicht zu Abstellzwecken genutzt werden. Der Flugel wird
ausschlief3lich zur Nutzung durch fachkompetent aus- oder vorgebildete
Personen zur Verfliigung gestellt. Das Kulturamt ist berechtigt, hiertiber
einen Nachweis zu verlangen.

In den vorrangig museal genutzten Nebenraumen sind die Vorgaben des
Museumspersonals oder der von der Stadt beauftragen Aufsicht fihrenden
Person zu beachten. Insbesondere duirfen Vitrinen nicht bewegt werden
und nicht als Ablageflachen genutzt werden.

Beim Transport von Stihlen und Tischen sind die Vorgaben des
stadtischen bzw. von der Stadt beauftragen Personals hinsichtlich des
Stapelns und der vorherigen Reinigung (Tischplatten sind nach einer
Benutzung feucht abzuwischen.) zu beachten.

Rauchen ist in den gesamten Raumlichkeiten nicht gestattet.

Die Befestigung von Dekoration an den Wanden, der Decke oder auf dem
Boden ist nicht gestattet. Die Einbringung anderer zuséatzlicher
Dekorations- und Ausstattungsgegenstande (technisches Equipment etc.)
bedarf der vorherigen Anzeige im Rahmen des durch die stadtische
Dienstanweisung zur Abwicklung von Veranstaltungen vorgesehenen
Verfahrens und ist nur mit ausdrticklicher Genehmigung der Stadt oder
ihrer Beauftragten erlaubt.

Offenes Licht bedarf der vorherigen Anzeige im Rahmen des durch die
stadtische Dienstanweisung zur Abwicklung von Veranstaltungen
vorgesehenen Verfahrens und ist nur mit ausdriicklicher Genehmigung der
Stadt oder ihrer Beauftragten erlaubt.

Das Verabreichen von Speisen und Getranken bedarf der vorherigen
Anzeige und ist nur mit ausdrticklicher Genehmigung des Kulturamts
erlaubt. Etwaige Auflagen sind zu beachten. Untersagt ist in jedem Fall das
Kochen in den Raumen sowie die Benutzung von Spiritus, Brennpaste etc.
Genutzte Raume sind nach Benutzung besenrein zu tbergeben. Gefiillte
Mulleimer in den Raumen und der Kiche sind zu entleeren. Der Mull ist
mitzunehmen. Bei einer Nutzung des Audienzsaals darf der Mull nicht im
Schlossinnenhof und im Schlossgarten in die dortigen Milleimer entleert
werden.

Bei Nutzung der Kiichen ist verschmutztes Geschirr und Besteck sowie
Glaser und Tabletts sofort nach Beendigung der Veranstaltung zu spilen
und wieder in die Schranke zurtickzustellen.

Falls die Zapfanlage im Schloss genutzt werden sollte, ist es aus
lebensmittelrechtlichen Griinden zwingend erforderlich, die



Getrankeleitungen durch einen Fachbetrieb vorher und anschlieRend
chemisch reinigen zu lassen. Die Kosten dafir hat der Nutzer allein zu
tragen. Eine Nutzung der Zapfanlage ist spatestens drei Tage vor der
Veranstaltung anzuzeigen.

Die Nutzungsordnung tritt mit Wirkung vom 15. Februar 2018 in Kraft.
Gleichzeitig treten die bisherigen Richtlinien fiir die Uberlassung und Benutzung
des Audienzsaales und der angrenzenden Rdume im Schlossgebaude sowie
die Entgeltordnung fur die Nutzung der historischen Raume des Schlosses in
Schlof3 Neuhaus von 28.06.2001 aul3er Kraft.



